Centro Studi Ammuinistrativi
della Marca Trevigiana

Corso

Perché e come fascicolare i documenti
digitali? Il ruolo del fascicolo elettronico

nella gestione documentale

Un webinar dedicato alla fascicolazione elettronica, il cui
obiettivo e fornire i mezzi e gli strumenti per individuare un
metodo personalizzato di fascicolazione

Venerdi 11 febbraio 2022
ore 11.00-13.00 Webinar

RELATORE

Martina Mancinelli

Archivista e record manager, Responsabile della Gestione
Documentale e della Conservazione presso il Comune di
Legnago

Quote di partecipazione:
PROGRAMMA GRATUITO per i Comuni aderenti al
servizio di Supporto al
Responsabile per la Transizione
Digitale 2022

» Cos'e il fascicolo elettronico e la sua convivenza con il
"fascicolo misto"

« La formazione del fascicolo digitale: classificazione e
fascicolazione

« | ruoli: chi crea il fascicolo elettronico e chi ne e responsabile?

« La gestione del fascicolo digitale: i metadati del fascicolo

€ 40,00 per dipendente pubblico

€ 35,00 per dipendente pubblico nel
caso di piu partecipanti di un
medesimo ente

elettronico € 55,00 per dipendente pubblico sia
« |l fascicolo elettronico come strumento di riduzione dei tempi per la partecipazione che per la
del procedimento amministrativo: analisi di casi concreti videoregistrazione*
» La chiusura del fascicolo digitale: il fascicolo elettronico come Solo videoregistrazione*:
unita minima di riferimento per una corretta conservazione € 80,00 + IVA
digitale. *la videoregistrazione del webinar

sara disponibile qualche giorno

APPUNTAMENTI CORRELATI dopo la data del corso

Venerdi 18 febbraio 2022 N.Bl.t Pﬁzr(ijCQmuni Ia(s:socéiatiscéhg'hanno
La conservazione digitale: i miei scelto I'adesione al Centro Studi con
documenti saranno galidi tra dieci anni? e e G IR
Indicazioni su una corretta gestione della

conservazione

11.00-13.00 Webinar

Informazioni generali

L'iscrizione € obbligatoria e va effettuata online nella sezione formazione dedicata nel sito www.comunitrevigiani.it
L'utente deve garantire a propria cura una postazione adeguata per I'ascolto del webinar, con conseguente esonero
di responsabilita del Centro Studi in caso di inadeguatezza del terminale dell'utente

Per ulteriori informazioni: corsi@comunitrevigiani.it - Tel. 0422 383338 - 0422 491855

Centro Studi Amministrativi della Marca Trevigiana - Via Cal di Breda n. 116 - Treviso



http://www.comunitrevigiani.it/

